Slaiktforskarnas arkiv och bibliotek

Detta dokument faststilldes av Genealogiska Foreningens styrelse 2015-06-22.
Andrades 9 mars 2016.

1. Inledning

Slaktforskarnas arkiv och bibliotek bestar av:

Arkivet i betydelsen arkivinstitution, d.v.s. att GF handhar arkiv som 6verlamnats
av de ursprungliga arkivbildarna. Dessa o6verldamnade arkiv dr bestand av
handlingar som ar resultatet av enskilda personers och organisationers
verksamhet.!

Biblioteket som bestar av publikationer som finns i LIBRIS (http://libris.kb.se)
eller borde finns i LIBRIS.

Syftet med detta dokument ar att beskriva hur samlingarna ska organiseras och skoétas i
framtiden. Syftet ar att

arkivet och biblioteket battre ska kunna exponeras externt,

det ska vara latt for medlemmar och anvidndare att hitta bade genom nya
sokinstrument och i lokalerna,

skapa en tydlig organisation for hur arkiv och bibliotek ska administreras och
granslinjen mellan dem,

en strategi skapas for vad arkiv och bibliotek ska innehalla och darmed 6ver vad
som behover forvarvas,

skapa tydligt dokumenterade strategidokument, verksamhetsplaner, arbets-
beskrivningar dver processer etc.

2. Problem

Grundlaggande gemensamma problem for samlingarnas bada delar kan sammanfattas
som foljer:

1.

2.

Saknas organisationsplan 6ver vem som ar ansvarig for vad nar det galler
samlingarna (styrelse, samlingsgruppen, personalen, enskilda frivilliga).
Saknas strategier for vad samlingarna bor innehalla och darmed vad som aktivt
bor forvarvas, vilka donationer som bor accepteras (och under vilka villkor) och
vad som i samlingarna bor avyttras. Den idag existerande policyn for gavor
(2014-03-03) preciserar endast att en gava som "beddms vara relevant for GF:s
samlingar” ska kunna tas emot.
Saknas digital dokumentation 6ver vad samlingarna innehdller (arkivfor-
teckningar och bibliotekskatalog).
a. Rationella s6kinstrument for anvandarna saval pa plats i lokalerna som
via hemsidan saknas darfor. Ett registreringsarbete pagar for narvarande.
b. Det rader oklarhet i enskilda fall om vad som boér tillhéra arkivet
respektive biblioteket.

Genealogiska Foreningens arkiv, det vill siga de handlingar som GF:s egen verksamhet resulterat i, diskuteras inte
har.



4. Saknas en dokumenterad strategi for hur samlingarna fysiskt bor vara
organiserade for att ge en enkel datkomst for anvandarna.

5. Processerna for hanteringen av nyforvarv (hur ser de ut och vem ar ansvarig for
de olika leden av forvarv, registrering och fysisk inplacering) ar odoku-
menterade.

[ anslutning till detta finns ett par problem relaterade till forsdljningen av
dubblettmaterial. Dubblettforsaljningen ar viktig eftersom den ger betydande inkomster
till foreningen. Det ar darfér nodvandigt att ge plats for dubbletterna men samtidigt
uppratthdlla en bra omsattning pa dubblettférsdljningen. For dubblettférsiljningen
finns hela tiden en avvagning mellan den tid som kravs for forsiljningen och de intakter
forsaljningen ger.

3. Losningar

[ det foljande ar en grundforutsdttning att samlingarna bestar av tva distinkta och
logiskt atskilda delar, biblioteket och arkivet, definierade pa det satt som anges i
inledningen.

3.1. Organisation

[Styrelsen] Styrelsen  ar  Overgripande  ansvarig  for
styrdokument med strategisk inriktning som
upprattas for foreningens verksamhet avseende
samlingarna (inklusive detta dokument).

[Samlingsgruppen] Arbetsgruppen for samlingarna (samlingsgruppen)
utses som tidigare genom att styrelsen utser
sammankallande och AU utser ledamoter. Minst en
styrelseledamot bor dock ingd i samlingsgruppen
med ansvar for avrapportering gentemot styrelsen.
Denna styrelseledamot kan ocksd vara samman-
kallande i samlingsgruppen men det kan ocksa vara
en person utanfor styrelsen. Samlingsgruppens
ansvar ar att styra den lopande verksamheten med
samlingarna, vilket fraimst gors genom att en arligt
reviderad verksamhetsplan upprattas.

[Ansvariga arkiv och bibliotek] Tva nya befattningar inradttas, arkivansvarig
respektive biblioteksansvarig (styrelsebeslut 2015-
04-20, §8). De kan utses av AU och ska vara
sjalvskrivna ledamoter av samlingsgruppen. Endera
av dem kan ocksa dubblera som sammankallande i
samlings-gruppen. Arkiv- och biblioteksansvariga
har ansvar fér genomférandet av den loépande
verksamheten i enlighet med verksamhetsplanen.
For biblioteksansvarige del inkluderar detta
nyforvarv till biblioteket (se nedan).

[Personal och frivilliga] Det faktiska genomférandet av verksamhetsplanen
sker dels genom arkiv- och biblioteksansvarigas
egna insatser, men ocksa av personalens insatser



och insatser fran de frivilliga som organiseras av
arkiv- och biblioteksansvariga.

3.2. Vad bo6r samlingarna innehalla?
Genealogiska Foreningen stadga §3 (verksamhetsparagrafen), punkten tre, lyder

“att litteratur med genealogiskt, biografiskt och lokalhistoriskt
innehdll, sldktarkiv, slikt - och antavlor, tidningsurklipp samt
annat material med anknytning till genealogi samlas, vdrdas och
bevaras samt gors tillgdngligt genom en éppen verksamhet och
genom publikationer”?

Allmanna riktlinjer for vad biblioteket bor innehalla upprattas och hallas uppdaterade i
verksamhetsplanen for biblioteket varvid féljande ska beaktas:

* Allman historia: det kan finnas skdl att samlingarna innehaller moderna
historiska referensverk om framforallt svensk historia, inkluderandes omraden
som hort till det svenska riket, men daven nordisk och europeisk historia samt
emigrant- och immigranthistoria. Detta géller dven kulturhistoria. Aldre litteratur
bor ges utrymme om det inte finns motsvarande moderna referensverk eller dar
den i sig har ett sarskilt varde.

* Specialiserad historia: Fokus bor vara pa litteratur som ar vardefull for att kunna
beddma kallor som anvands av sldktforskare.

* Biografiska verk: De biograferade personer bor ha ndgon slags relevans for
slaktforskning utgaende fran Sverige. Det innebar att dven biografier éver kdnda
utlandska personer kan inga i bibliotekets samlingar.

* Allmanna uppslagsverk och ordbécker: Med urskillning.

3.3. Samlingarnas organisation och dokumentation

Samlingarna bor organiseras pa ett sadant satt att de blir latta att séka och hitta i.
Offentliga arkiv och bibliotek har sedan lang tid etablerade logiska strukturer for sin
organisation. Men for arkiv galler en ordning och foér bibliotek en annan. Detta ar darfor
ett viktigt skal till att inte betrakta samlingarna som en logisk enhet. Om man gjorde det
skulle igenkdnnandefaktorn minska och det skulle férsvara for anvandarna. GF:s
samlingar bor darfor folja dessa allmdnt accepterade principer for hur arkiv och
bibliotek bor organiseras logiskt.

[Arkivet] Arkivet bor organiseras efter proveniensprincipen.
[Biblioteket] Biblioteket bor organiseras efter SAB:s klassificeringssystem.

[ bada fallen finns betydande utrymme for att anpassa den logiska strukturen till
samlingarnas speciella karaktar.

De sokverktyg for samlingarna som upprattas bor om mojligt vara konforma med de
specifikationer som galler for NAD och LIBRIS. GF bor prova forutsiattningarna for att
arkivforteckningar och bibliotekskatalog blir tillgangliga genom NAD respektive LIBRIS.
Om detta inte ar genomforbart bor de goras tillgangliga via foreningens hemsida.

3.4. Samlingarnas fysiska organisation
Samlingarna utgor tva distinkta logiska delar och det ar darfor viktigt att arkiv och
bibliotek som huvudregel halls fysiskt atskilda. | den man en sammanblandning skett, sa

2 http://www.genealogi.net/gfwp/wp-content/uploads/2013/06/GF-stadgar110409.pdf.



att t.ex. material som bor finnas i arkivet fysiskt organiserats tillsammans med tryckta i
biblioteket, bor detta material aterforas till arkivet. Verksamhetsplanen bor initialt
beskriva hur en sddan separation ska genomféras. Undantag fran denna huvudregel kan
forekomma och det dligger samlingsgruppen att besluta och dokumentera om detta.

Grundregeln ar att arkivets (i betydelsen arkivinstitution) och bibliotekets logiska
strukturer sedan fysiskt organiseras sa att de blir enkla hitta. Rimligen innebar det i sa
stor utstrackning att olika logiska delar (exempelvis ett delarkiv respektive ett signum i
biblioteket) fysiskt organiseras tillsammans. Det blir helt enklare féor anvandarna.

Ett undantag fran denna huvudregel som man kan prova dr om den referensdel i nara
anslutning till forskarplatserna som finns redan idag kan utvecklas vidare. Alternativt
om de bokhyllor som finns dar bor innehdlla mer frekvent anvdnda signa.

3.5. Hur ska nyférvarv hanteras
Den idag existerande policyn for mottagandet av gavor ersatts av féljande policy.

3.5.1. Bibliotekets nyférvdrv

Verksamhetsplanen for biblioteket ska innefatta en plan fér nyforvarv sa att GF
successivt och medvetet kompletterar biblioteket. Denna plan for nyférvarv bor dels i
vissa stycken vara detaljerad sa att den preciserar enskilda verk som bor forvarvas, dels
mer allman for att ange typ av litteratur som bor férvarvas.

Nyforvarv omfattar dels inkodp, dels gavor. Den av styrelsen faststdllda budgeten
preciserar ett belopp som biblioteksansvarige ar behorig att forfoga over for att
genomfora verksamhetsplanen. Nar det giller gavor bor dessa hanteras lite olika:

[1] Gavor som inkluderas i planen for nyforvarv ska sjalvfallet med gladje accepteras.

[2] For andra gavor bor det provas om de inkluderas i de allmdnna riktlinjer om vad
bibliotekets bor besta av som finns i verksamhetsplanen. Gavor som innefattas av
riktlinjerna bor sjalvfallet ocksa accepteras.

[3] Om gavan ar en dubblett bor den ocksa accepteras eftersom den da ar ett verk som
bor vara av intresse for slaktforskare. I forsta hand féreningens medlemmar bor
ges tillfille att inhandla dubbletterna.

[4] Gavor som inte tillhor ndgon av kategorierna [1-3] bor endast accepteras om de
enkelt och snabbt kan avyttras. Mojligen bor man sitta en beloppsgrans sa att
enskilda bocker med ett viarde under beloppsgransen (i princip) inte tas emot.

Biblioteksansvarige ar ansvarig for nyforvarven och ar den som bor avgéra om ett inkép
ska goras eller en gava accepteras. Verksamhetsplanen bor innehalla en dokumenterad
rutin for hur nyférvarven/gavorna ska hanteras fran att de kommer in lokalen tills dess
de star i hyllorna alternativ saljs. Rutinen bor precisera var bockerna fysiskt ska befinna
sig i olika skeden och ocksd vem som ar ansvarig for de olika skedena
(biblioteksansvarige, personal, enskilda frivilliga). Skedena for verk som ska inkluderas i
biblioteket innefattar katalogisering, Kklassificering/indexering, markning och fysisk
utplacering.

3.5.2. Arkivets nyférvirv

Arkivets forvarv ar framst donationer. Ibland gors donationer bara under villkor. GF ska
i framtiden i princip bara ta emot arkiv utan villkor och med full dganderatt for GF.
Undantag fran denna huvudregel beslutas av styrelsen.

Arkivansvarige ansvarar inom den ram for om en enskild donation ska accepteras eller
inte. Verksamhetsplanen bor innehalla en dokumenterad rutin for hur donationerna ska



hanteras fran att de kommer in lokalen tills dess de star i hyllorna pa samma sitt som
for biblioteket.



